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1. Marc juridic aplicable a I' activitat contractual de I' ICN2

La Fundacio Institut Catala de Nanociéncia i Nanotecnologia (en endavant, "ICN2") és un centre de
recerca adscrit a la Generalitat de Catalunya que té com a finalitat principal identificar i promoure la
recerca en |'ambit de la nanociéncia i la nanotecnologia, impulsant la més estreta col-laboracié entre
la recerca basica, aplicada i el mercat, per assolir I'excel-lencia en aquest ambit i esdevenir un centre
de referéncia mundial.

Segons l'article 2.5 dels seus Estatuts, I'lCN2 esta subjecte al regim pressupostari, de comptabilitat,
economic financer i de control aplicable a les fundacions del sector public de la Generalitat de
Catalunya, aixi com al régim de contractacio regulat en la Llei 9/2017, de Contractes del Sector Public
(en endavant, LCSP)?, en alld que li resulti aplicable atesa la seva condicié de poder adjudicador que
no té la consideracid d'Administracié Publica.

El principal objectiu de la LCSP és:

- Aconseguir una major transparéncia en la contractacio publica i,
- Aconseguir una millor relacié qualitat preu.

Amb |' aplicacié de la LCSP també es pretén garantir, en darrer terme, que I' activitat contractual de I'
ICN2 s' ajusti als principis de llibertat d' accés a les licitacions, publicitat i transparéencia dels
procediments, i no discriminacié i igualtat de tracte entre els licitadors; i assegurar, en connexié amb
I' objectiu d' estabilitat pressupostaria i control de la despesa, i el principi d' integritat, una eficient
utilitzacio dels fons destinats a la realitzacié d' obres, I' adquisicio de béns i la contractacid de serveis
mitjancant |' exigéncia de la definicié prévia de les necessitats a satisfer, la salvaguarda de la lliure
competéncia i la seleccio de I' oferta més avantatjosa.

A més de la LCSP, a I' ICN2 li resulta d' aplicacié la normativa de la Unié Europea que, si s' escau, sigui
susceptible d' aplicar-se de forma directa, aixi com la legislacié catalana en matéria de contractacio
que pogués resultar-li d' aplicacié atesa la seva condiciéd de poder adjudicador no Administracié
Publica adscrita a I' Administracié de la Generalitat de Catalunya.

Ilgualment, li resulten aplicables totes aquelles circulars, instruccions o directrius aprovades per la
Generalitat de Catalunya I' ambit d' aplicacié de les quals inclogui les entitats integrants del seu
sector public.

Des d'un punt de vista intern, en la seva activitat contractual, I''CN2 també haura d'aplicar el seu Pla
de Mesures Antifrau (PMA). El PMA regula, entre altres coses, el procediment a seguir en el cas de
detectar-se possibles conflictes d' interés, corrupcio o frau, com podria ser un indegut fraccionament
de I' objecte dels contractes.

1 Llei 9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del Sector Public, per la qual es transposen a l'ordenament
juridic espanyol les Directives del Parlament Europeu i del Consell 2014/23/UE i 2014/24/UE, de 26 de febrer
de 2014. Butlleti Oficial de I'Estat Espanyol (BOE), 272, de 9 de novembre de 2017.
https://www.boe.es/eli/es/I/2017/11/08/9/con
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2. Efectes i ambit d' aplicacio del protocol de contractacio
2.1. Efectes

El present protocol de contractacié es configura com un conjunt de regles amb efectes ad intra, és a
dir, s'adreca exclusivament al personal i/o a I'organitzacid interna de I'entitat, pero no té efectes
davant tercers.

L' activitat contractual de I' ICN2 es regeix per la LCSP i per la resta de les normes i instruccions en
materia de contractacié publica que li resultin d' aplicacid, de manera que en cas que es detecti
alguna discrepancia entre el regulat en el present protocol i la LCSP, prevaldra el que disposa la
referida llei, aixi com el que disposa la resta de les disposicions generals que li puguin resultar
aplicables.

2.2. Ambit objectiu d' aplicacié

El present protocol s' aplica a I' adjudicacié de tots aquells contractes als quals també els resulta d'
aplicacio la LCSP, quedant exclosos del seu ambit d' aplicacid els negocis juridics que la LCSP, en els
seus articles 4 a 11, exclou expressament del seu ambit d' aplicacid.

Tenint en compte |' anterior, el present protocol s' aplicara a |I' adjudicacié dels seglients tipus de
contractes:
2.2.1. Contractes d' obres

El contracte d' obres es regula a |' article 13 LCSP, i es caracteritza per tenir com a objecte:

1. L' execucié d' una obra, ailladament o conjuntament amb la redaccié del projecte, o la
realitzacio d' algun dels treballs enumerats en I' Annex | de la LCSP.

2. La realitzacio, per qualsevol mitja, d' una obra que compleixi els requisits fixats per I' entitat
contractant que exerceixi una influéncia decisiva en el tipus o el projecte de |' obra.

La LCSP defineix com a "obra" el resultat d'un conjunt de treballs de construccié o d'enginyeria civil,
destinat a complir per si mateix una funcid economica o técnica, que tingui per objecte un bé
immoble. També es considera obra, la realitzacié de treballs que modifiquin la forma o substancia
del terreny o del seu vol, o de millora del medi fisic o natural.

2.2.2.Contractes de subministraments

El contracte de subministrament es regula a I' article 16 LCSP, i es caracteritza per tenir com a objecte:

1. L'adquisicid de productes o béns mobles.

2. L'arrendament financer, o I' arrendament, amb o sense opcié de compra, de productes o
béns mobles.

3. El lliurament (subministrament) d'una pluralitat de béns de forma successiva i per preu
unitari sense que la quantia total es defineixi amb exactitud al temps de celebrar el
contracte, per estar subordinats els lliuraments a les necessitats de I'adquirent.

4. L'adquisicié i I' arrendament d' equips i sistemes de telecomunicacions o per al tractament
de la informacid, els seus dispositius i programes, i la cessi6 del dret d' Us de
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aquests ultims, en qualsevol de les seves modalitats de posada a disposicid (a excepcid dels
contractes d'adquisici6 de programes d'ordinador desenvolupats a mida, que es
consideraran contractes de serveis).

5. Els de fabricacio, pels quals la cosa o coses que hagin de ser lliurades per I' empresari hagin
de ser elaborades d' acord amb caracteristiques peculiars fixades previament per I' entitat
contractant, encara que aquesta s' obligui a aportar, totalment o parcialment, els materials
precisos.

6. Els que tinguin per objecte I' adquisicio d' energia primaria o energia transformada.

2.2.3. Contractes de serveis

El contracte de servei es regula a I' article 17 LCSP, i es caracteritza per tenir com a objecte:

1. Prestacions de fer consistents en el desenvolupament d' una activitat.

2. L'obtencié d' un resultat diferent d' una obra o subministrament, incloent aquells en que I'
adjudicatari s' obligui a executar el servei de forma successiva i per preu unitari.

Caldra tenir en compte que certs tipus de prestacions, com les de caracter intel-lectual, es regeixen
per una normativa especifica quan la seva tramitacié i adjudicacio.

En els contractes de serveis que tinguin per objecte prestacions de caracter intel-lectual, com els
serveis d'enginyeria i arquitectura, el preu no podra ser I'inic factor determinant de I'adjudicacio
(art. 145 LCSP).

Es per aixd que en els contractes que tinguin per objecte prestacions de caracter intel-lectual, els
criteris relacionats amb la qualitat hauran de representar, almenys, el 51 per cent de la puntuacié
assignable en la valoracié de les ofertes, sens perjudici del que disposa l'apartat 2.a) de I'article 146;
a excepcid de les licitacions amb procediments oberts simplificats (vid. punt 3 del present protocol),
on els criteris d'adjudicacié no podran superar els 45 per cent del total.

2.2.4. Contractes de concessio de serveis

El contracte de concessio de serveis es regula a I' article 15 LCSP i consisteix a encarregar a titol
onerds una o diverses persones, naturals o juridiques, la gestié d' un servei la prestacio del qual sigui
de la seva titularitat o competéencia de |' entitat contractant i la contrapartida del qual vingui
constituida pel dret a explotar els serveis objecte del contracte o bé per aquest dret acompanyat del
de percebre un preu.

2.2.5. Contractes mixtos

El contracte mixt es regula a I' article 18 LCSP. S'entén per "contracte mixt" aquell que conté
prestacions corresponents a un altre o altres de diferent classe.

2.3. Negocis juridics exclosos de la Llei i excepcions als processos de licitacid.

En els seglients suposits s' inclouen tant contractes juridics exclosos de I' ambit d' aplicacié de la
LCSP, com altres que, tot i estar contemplats en la normativa, podran tramitar-se com a

Pagina 6 de 41 | ICN2



% [CN2E CE[;{CA

L"ff&'a" rEocc?éilcaia Centres de Recerca

i Nanotecnologia de Catalunya

contractes menors, d' acord amb la seva naturalesa i les condicions establertes en la llei. Sén els
seguents:

- Lesindemnitzacions per rad de servei (transport, allotiament, manutencié, etc.).

- Els pagaments a persones fisiques per col-laboracions puntuals i aillades, sense continuitat ni
recurrencia, per realitzar, cursos de formacié o perfeccionament del personal al servei de
I'Administracié o quan es tracti de seminaris, col-loquis, taules rodones, conferéncies,
col-laboracions o qualsevol altre tipus similar d'activitat.

- Lainscripcio a congressos, seminaris o activitats similars.

- Quotes d' associacions o la participacié en organs o entitats.

- Premis en convocatories i actes d' ICN2.

- Multes, sancions, taxes i tributs.

- Les adquisicions de llibres catalogats (ISBN), en no tenir consideracié de contracte public, per
ser la propietat intel-lectual un bé incorporal.

- La subscripcid a revistes i altres publicacions, qualsevol que sigui el seu suport, aixi com la
contractacio de I' accés a la informacid continguda en bases de dades especialitzades, i en la
mesura que resultin imprescindibles, la contractacido dels serveis necessaris per a la
subscripcié o la contractacié esmentades anteriorment, podran efectuar-se qualsevol que
sigui la seva quantia sempre que no tinguin el caracter de contractes subjectes a regulacié
harmonitzada, d'acord amb les normes establertes per als contractes menors

- La publicacio d' articles en revistes cientifiques.

- Serveis financers.

Els contractes menors adjudicats per I''CN2 s'han de publicar al perfil del contractant de la
"Plataforma de Serveis de Contractacié Publica de la Generalitat de Catalunya (PSCP)" i al Registre
Public de Contractes (RPC).

Finalment, queden aixi mateix exclosos de |' ambit de la LCSP les despeses i convenis celebrats amb
universitats o altres entitats publiques o privades que tinguin la condicié de poder adjudicador en els
casos seguents:

que no tinguin vocacié de mercat,
que el conveni o encarrec desenvolupi una cooperacié amb la finalitat de garantir els serveis
publics de les entitats participants i

3. que aquesta cooperacié es guii Unicament per consideracions relacionades amb ' interes
public.

4. que el contingut del conveni reguli algun dels aspectes establerts a I'article 34 de la Llei
14/2011, d'1 de juny, de la Ciéncia, la Tecnologia i la Innovacid.

3. Els contractes menors

3.1. El contracte menor

Els contractes menors es regulen, principalment, en |I' article 118 LCSP, que considera contractes
menors a aquells contractes d' obres, subministraments i serveis |I' import dels quals no superi els
llindars que es relacionen en el quadre de llindars econdmics que es relaciona més avall.
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e Limit temporal

Els contractes menors (obres, subministraments, serveis i mixtos), sense excepcid, no podran tenir un
termini de durada superior a un (1) any, ni podran ser objecte de prorroga (art. 29.8 LCSP).

A causa d' aquesta limitacié temporal, si la durada o el termini d' execucid de la prestacié supera el
termini d' un any, s' haura de tramitar el corresponent procediment d' adjudicacid.

e Llindars economics

DISPOSICIO ADDICIONAL 54A LCSP ART. 118 LCSP/ART. 318.a) LCSP
(SISTEMA ESPANYOL DE CIENCIA, (SERVEIS GENERALS |
TECNOLOGIA | INNOVACIO) INFRAESTRUCTURA ICN2)
<50.000,00 euros < 15.000,00 €**
/ < 40.000,00 euros

Taula 1. Llindars economics del contracte menor segons la Llei de Contractes del Sector Public (LCSP)

Conforme es mostra a la Taula 1, la Disposicié Addicional Cinquantena quarta (DA54a) de la LCSP
augmenta els llindars establerts per l'article 118 LCSP pel que fa als contractes de serveis i
subministraments , destinats a activitats de recerca, fins a la quantia igual o inferior a 50.000,00 €
(IVA exclos), sempre que no es tracti d'un contracte destinat a serveis generals i d'infraestructura de
I'lCN2, en aquest cas se li aplicaran els llindars generals (art. 118 i 318 LCSP) i els llindars que
corresponen a I'lCN2 per ser un poder adjudicador no Administracié Publica (art. 318.a) LCSP).

Cal destacar que els contractes d' obra no es contemplen en la DA54a, de manera que es regiran pel
llindar de 40.000,00 €, establert a |' article 118 LCSP i a I' article 318.a) LCSP.

** Aquest llindar no aplicara per a la contractacid de |'accés a les bases de dades i a la subscripcié de
publicacions, tal com es preveu en la Disposicid Addicional 9a LCSP, on s'estableix que totes les
contractacions es regiran per la normativa del contracte menor, sempre que no se superi el llindar
d'una licitacié subjecta a regulacié harmonitzada (SARA).

3.2.  Els pagaments menors (-5.000,00 €)

Segons el que disposa I'article 118.5 LCSP, sempre que el valor estimat del contracte d'obres, serveis
o subministraments sigui menor de 5.000,00 € (IVA exclds), i el pagament es verifiqui a través del
sistema de bestretes de caixa fixa o un altre de similar, no sera necessari emetre l'informe justificatiu
a que es refereix I'apartat 2 d'aquest mateix article. No obstant aix0, en aquests casos si que sera
necessaria |'aprovacié de la despesa i la incorporacio de la factura a I'expedient (art. 118.3 LCSP).

Aguests pagaments menors es tramitaran mitjancant la web de compres, i no requeriran la
intervencié del Legal and Public Tenders Department. L'import haura de ser inferior a 5.000,00 € (IVA
exclos) i en aquest total s'hauran d'incloure despeses d'enviament, duanes i totes aquelles despeses
indispensables per al lliurament del bé a les instal-lacions de I'ICN2, o per a I'execucidé del servei o
obra.
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3.3.  El concepte de fraccionament indegut de |' objecte del contracte i les seves
consequencies

El fraccionament en la contractacié publica consisteix a dividir, partir o trossejar una prestacié o
prestacions que en la seva totalitat haurien de conformar un sol contracte amb I' objectiu d' eludir la
tramitacié d' un procediment de contractacié.

A tall d'exemple, aquest fraccionament podria donar-se quan una prestacid que hauria de ser
objecte d'un sol contracte (per superar, per exemple, els 15.000 euros, en el cas d'un contracte de
serveis ordinari), es trosseja perqué pugui ser adjudicada directament i s'eviti la tramitacié d'un
procediment de licitacid; o quan una prestacid que s'hauria de tramitar per contracte menor (per
preu), es tramita en diversos pagaments menors (< 5.000,00 €).

L' article 99.2 LCSP prohibeix expressament el fraccionament de |I' objecte dels contractes amb la
finalitat d' eludir els requeriments de publicitat o els requeriments relatius al procediment de
contractacid que li corresponen. En el mateix sentit, es prohibeix que el calcul del valor estimat
s'efectui amb la intencid de sostreure el contracte a l'aplicacié de les normes d'adjudicacié que
corresponguin (art. 101.4 LCSP).

Del fraccionament indegut de |' objecte del contracte se' n poden derivar responsabilitats civils,
administratives i penals greus.

Finalitzat el tramit de la comanda, la web de compres generara automaticament, amb les dades
introduides en la comanda, un informe justificatiu de compra que s'arxivara en l'expedient del
contracte menor per part del Legal and Public Tenders Department.

La comanda que es realitzi per la web de compres no es podra enviar al proveidor adjudicatari, fins
gue s'hagi tramitat la formalitzacid del contracte menor (signatura del contracte per ambdues parts).

3.4. Ofertes

Amb caracter previ a I'adjudicacié del contracte menor s'hauran de sol-licitar un minim de tres (3)
ofertes a diferents empreses o proveidors. D'aquesta manera, també es donara compliment a

I'article

31.3 de la Llei General de Subvencions, que exigeix la sol-licitud de tres (3) ofertes quan el contracte es
trobi subvencionat.

La sol-licitud d'oferta haura de ser prou clara com perque les ofertes que es presentin resultin facilment
comparables, facilitant-se, si cal, un model a emplenar.

Aquestes ofertes s'hauran d'adrecar a ICN2 (Institut Catala de Nanociéncia i Nanotecnologia), i s'hauran de
remetre al Legal and Public Tenders Department mitjancant correu electronic (contracts@icn2.cat).

Totes les ofertes hauran de complir els seglients requisits: format PDF (no s'acceptaran ofertes en
format Word o Excel, o similars), nimero/referéncia d'oferta, termini de validesa vigent, termini de
lliurament aproximat i totes les despeses incloses (transport i altres).

En el cas de tractar-se d'ofertes obtingudes per preu estandard de web, s'haura de guardar en PDF
aquesta pagina web (Imprimir>Guardar en PDF), amb l'opcid que permet indicar data i hora
d'impressio, i URL o Link de la pagina de la qual prové el fitxer.
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Hi ha la possibilitat que I' objecte a contractar no sigui possible aconseguir-ho mitjangant diversos
proveidors per estar subjecte a una patent. En aquests casos, s'haura d'aportar un certificat
d'exclusivitat per part de I'empresa en qliestié vinculat a aquesta patent (s'haura d'incloure el nimero
de patent, i hauran d'aportar-nos aquesta patent). Si la patent és vigent i el certificat d'exclusivitat
justifica la impossibilitat d'acudir a altres empreses per contractar aquest objecte, es tramitara
I'expedient amb una (1) oferta.

En cas que no sigui possible aportar un certificat d' exclusivitat acompanyat de la corresponent
patent, s' haura de presentar un certificat tecnic d' exclusivitat emes per la mateixa empresa, en el
qual s' indiquin de forma detallada els motius técnics que justifiquen que aquesta entitat és I' Unica
capacitada per disposar de I' equip o prestar els serveis requerits, per tractar-se de productes o
serveis Unics en el mercat.

Aixi mateix, caldra adjuntar un informe técnic justificatiu, en el qual s' exposin, entre altres aspectes,
la necessitat de |' adquisicié, una comparativa amb altres alternatives disponibles en el mercat, I'
origen del finangament, aixi com una breu descripcié del projecte i dels resultats esperats amb la
realitzacié de la compra.

3.5. Informe de valoracio d' ofertes

Es facilitara el model corresponent des del Legal and Public Tenders Department, en el qual
s'indicaran amb claredat tots els aspectes a omplir per part del responsable i/o gestor de la unitat
responsable del contracte.

Principalment, s'haura de justificar degudament la raé i I'objectiu de la compra, s'haura d'indicar al
responsable del contracte menor (generalment, el Group Leader o Head del departament) i les
ofertes que s'han valorat (total del preu ofert) juntament amb les dades de les empreses i proveidors
(Nom complet, NIF, Direccid).

En el cas de tractar-se d'ofertes en una moneda estrangera, s'haura de consultar el canvi oficial a
euros (€) en la data en qué es procedeixi a signar I'Informe de valoracié d'ofertes, i indicar-ho
conforme en el document. Aquest preu sera el que regira el contracte.

A més, s' haura d' indicar quina oferta se selecciona com la definitiva, i per quina rad. En el cas de ser
I' oferta economicament més avantatjosa, no es requeriran més documents de justificacié.

En el cas de no ser |' oferta economicament més avantatjosa, i considerar-se altres criteris per a la
seva eleccid, s' haura de procedir a la confeccié d' un informe técnic justificatiu de I' eleccid.

D' altra banda, sempre procedira la confeccié d' un informe tecnico justificatiu de la contractacié
menor per exclusivitat.

3.6. Comandaiinforme justificatiu

La comanda tramitada a través del web de compres constitueix la reserva de credit necessaria i de
caracter obligatori per a la gestid, tramitacio i execucid de |' adquisicio corresponent.

La formalitzacié de la comanda implica la verificacid prévia de |I' existencia de disponibilitat
pressupostaria suficient per atendre la despesa derivada. En els casos en que el financament
provingui d' un projecte especific, amb la realitzacié de la comanda es verificara i, per tant, s'
aprovara que la despesa sigui elegible i conforme als criteris de finangament establerts per a aquest
projecte.
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La comanda de reserva de credit s' haura d' efectuar en la fase inicial del procediment de sol.licitud
de compra, constituint un requisit previ indispensable per a la continuacié del tramit.

La realitzacié de la comanda comporta aixi mateix I' assumpcié del cost imputable al projecte o
unitat pressupostaria corresponent, conforme a les normes internes de gestid economica i
pressupostaria aplicables.

En tramitar la comanda per la web de compres, s'hauran d'introduir les dades de l'oferta de
I'empresa adjudicataria, incloent temps d'entrega, formes de pagament, l'import (s'han d'incloure
despeses d'enviament, duanes i totes les de més despeses necessaries per a lliurament del bé o ja
execucié de la prestacid). Es important que es defineixi amb detall el concepte de compra en la
comanda, per a la seva identificacio, i que s'adjunti el PDF de I'oferta al web.

3.7. Contracte

Un cop tramitat I' expedient se |I' adjudicacié del contracte menor a |I' empresa seleccionada. Per dur
a terme la confeccid del contracte, es requerira a I' empresa la seglient informacié:

- Numero d'ldentificacié Fiscal (NIF) de I'empresa

- Escriptura/s de constitucio, on es justifiqui la creacid i constitucié de I'empresa adjudicataria
i se n'indiqui I'objecte social.

- Document Nacional d'ldentitat (DNI) de I'apoderat o Passaport de I'apoderat (en casos
d'empreses estrangeres)

- Escriptura/s d'apoderament, on es justifiqui que I'apoderat que signara el contracte té
aquests poders per contraure obligacions contractuals en nom de I'empresa.

Un cop rebuda documentacié i revisat el seu contingut, s' arxivara a |I' expedient i es preparara el
contracte. El contracte utilitzat es basara en un model validat per I' ICN2. No s' admetran documents
d' adhesié o models de contractes elaborats per les empreses adjudicataries.

Es remetra aquest document, en format PDF, per a la revisid i signatura electronica de I' empresa
adjudicataria. Si tampoc fos possible aquest tramit, s' acceptaran contractes signats manualment,
sempre que se signin en dues copies originals del contracte i es remetin mitjangant correu certificat.

Una vegada signat el contracte per ambdues parts es remetra el document per correu electronic, per
a l'arxiu de lI'empresa, juntament amb la comanda (ordre de compra).

A partir del dia habil seglient a la darrera signatura del document contractual, es computara I' inici
del termini d' execucié o de compliment del contracte. A efectes de control i seguiment, es remetra,
des del Legal and Public Tenders Departament, un avis d' Outlook amb la data de finalitzacié del
termini al responsable del contracte.

3.8.  Acta de recepcié o de finalitzacid.

El Legal and Public Tenders Department remetra al responsable del contracte, juntament amb ['avis
d'Outlook, acta de recepcio, instal-lacid i posada en marxa o acta de finalitzacié del servei (depenent
de les caracteristiques de I'expedient).
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El responsable del contracte haura d'emplenar |'acta amb les dades que se sol-licitin, i remetre'l al
Legal and Public Tenders Department perque tramiti la signatura de I'empresa i del responsable del
contracte; quan arribi el subministrament/finalitzi el servei. En cas de requerir-se instal-lacio i posada
en marxa per professionals de I'empresa adjudicataria, els responsables del contracte, després de
complimentar l'acta amb les dades que se sol-licitin, hauran de signar-los manualment (en dues
copies originals) amb el técnic d'instal-lacié responsable, en la data de la instal-lacid.

En el cas dels subministraments, fins que no es procedeixi amb la signatura de I' acta de recepcid, no
s' iniciara el termini de garantia de I' objecte de subministrament. Tampoc podra procedir-se al
pagament, llevat dels suposits en que s' admetin pagaments parcials.

3.9. Factura

El concepte de la factura haura de coincidir amb I'establert en el contracte, i no podra carregar-se a
la factura, sota cap concepte, un import o objecte que no coincideixi amb els que figurin en el
pressupost i/o en el contracte.

La/s factura/s, en cas de no ser electroniques i remetre's mitjancant correu electronic al responsable
del contracte, s'hauran de remetre al departament de Finances (perqué procedeixi amb la seva
comptabilitzacié), amb copia al Legal and Public Tenders Department (perqué doni el vistiplau i
poder arxivar-les degudament a I'expedient).

La/s factura/s, en cas de rebre's directament al departament de Finances, es remetran al
responsable del contracte i al Legal and Public Tenders Department, per a la conformitat de tots dos.

4. Procediments de licitacio

4.1. Procediments de licitacid: casuistica, tipologies i llindars

Tots els contractes d' obres, subministraments, serveis i concessié de serveis, podran adjudicar-se
mitjangant un procediment de licitacid, ja que no existeix un limit economic per sota del qual no es
pugui licitar.

La preparacio i adjudicacié dels contractes, en el cas de I' ICN2, es regulen pel que estableixen els
articles 317 i 318.b) LCSP, que remeten respectivament:

e Ales normes establertes a les Seccions 1a i 2a del Capitol I, Titol I, Llibre Il de la Llei, en el cas
de contractes subjectes a regulacié harmonitzada, i

e Ales normes establertes en la Seccié 2a del Capitol | del Titol | del Llibre Segon d' aquesta
Llei, en el cas de contractes no subjectes a regulacié harmonitzada.

Com es pot observar, la divisié en aquest cas es realitza entre contractes subjectes a regulacié
harmonitzada (SARA) i contractes no subjectes a regulacid harmonitzada, basant-se en el Valor
Estimat del Contracte (VEC), que contempla el pressupost base de licitacio, les possibles prorrogues i
les modificacions contractuals previstes, i no contempla I'lVA.

Aquests llindars, aplicables des de I'1 de gener de 2024, sén els segiients:

1. Contractes SARA:
a. Obresiconcessions: VEC igual o superior a 5.404.000,00 € (art. 20.1 LCSP)
b. Serveis i subministraments: VEC igual o superior a 216.000,00 € (art. 21.b) i art. 22.b) LCSP)
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i. En el cas de serveis que es classifiquin en I'Annex IV de la LCSP, aquest limit
augmenta a un VEC igual o superior a 750.000,00 € (art. 22.c) LCSP).
2. Contractes no SARA: Tots aquells que tinguin un Inferior als limits dels contractes SARA, en
cada modalitat (servei, subministrament, obra o concessi6 de serveis).

Addicionalment, aquestes normes remeten a les Seccions 1a i 2a de la LCSP, que regulen diferents
tipus de procediments de licitacid, alguns dels quals només es poden utilitzar per sota de
determinades quanties:

e Procediments oberts
o Procediment obert subjecte a regulacié harmonitzada (SARA)
o Procediment obert
o Procediment obert simplificat
o Procediment obert simplificat abreujat
e Procediments amb negociacio
o Procediment negociat sense publicitat
o Procediment negociat amb publicitat
e Procediment restringit
e Dialeg competitiu
e Procediment d' associacié per a la innovacié

Les caracteristiques dels diferents procediments sén les que s' indiquen a continuacié:

4.1.1. Procediments oberts

En els procediments oberts no hi ha restriccions en relacié amb el nombre de licitadors que poden
presentar oferta, sind que totes aquelles empreses que compleixin amb els requisits establerts per a
la participacié podran presentar-se; quedant exclosa tota negociacid dels termes del contracte amb
els licitadors (art. 156.1 LCSP).

Existeixen quatre tipologies de procediment obert, en base als diferents llindars de preu, que es
reflecteixen a continuacio:

OBRES >5.404.000,00 € |<5.404.000,00 euros <2.000.000,00 < 80.000,00 euros
euros
SERVEIS |
SUBMINISTR >216.000,00 euros| < 216.000,00 euros < 140.000,00 < 60.000,00 euros
AMENTS euros
(S&S)
SERVEIS
> 750.000,00 euros| < 750.000,00 euros / /
(ANNEX IV)
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*Els llindars indicats, entraran en vigor I'1 de gener de 2026.

* Els imports dels llindars aqui indicats, es modifiquen cada 2 anys per adequar-los a la normativa
europea i aplicar I' actualitzacié monetaria indicada per la UE.

Segons cadascuna de les tipologies, els procediments compten amb diferents caracteristiques que
requereixen d' un major o menor termini de gestid, segons els tramits obligatoris i les fases
establertes en cadascun d' aquests.

4.1.1.1. Procediment obert subjecte a regulacié harmonitzada (SARA)

El procediment obert subjecte a regulacié harmonitzada, també conegut com el procediment obert
SARA, s'aplica a aquelles licitacions en les quals el valor estimat del contracte iguala o supera el
seglent llindar (2024):

e Contractes d' obra: VEC > 5.404.000,00 €
e Contractes de serveis i/o subministraments: VEC > 216.000,00 €
e Contractes de serveis inclosos en I'Annex IV (p.ex. serveis socials): VEC > 750.000,00 €

4.1.1.1.1. Caracteristiques del procediment

Publicitat

El procediment obert SARA és I'Unic procediment obert que requereix la publicacié al Diari Oficial de
la Unidé Europea (DOUE) (art.135 LCSP)., a banda de la Plataforma de Contractes del Sector Public
(PSCP) de la Generalitat de Catalunya.

Un cop publicat al DOUE, es publica a la PSCP, i s' inicia el comput del termini per a la presentacié d'
ofertes conforme s' indica a I' article 156.5 LCSP.

Termini per a la presentacid d' ofertes

El termini minim per a la presentacio d'ofertes per part dels licitadors és de 35 dies naturals (art.
156.2 LCSP), a comptar a partir de la publicacié de I'anunci, pero es pot reduir a 30 dies naturals
qguan s'accepta la presentacié electronica d'ofertes (art. 156.3 LCSP).

Davant qualsevol esmena o correccié de la documentacid o requisits, que suposi una modificacié de
I'objecte, s'haura d'ampliar el termini fins a complir de nou amb el termini minim de presentacié
d'ofertes (art. 136.2 in fine LCSP).

Recursos

En el cas dels procediments oberts SARA, els licitadors poden interposar recurs especial en materia
de contractacié davant determinats actes davant el Tribunal Catala de Recursos Contractuals (art.
44.1 LCSP). La interposicié d' aquest recurs suspendra la tramitacié del procediment quan I' acte
impugnat sigui I' adjudicacid.

Criteris d' adjudicacié

1. Com aregla general s' utilitzara una pluralitat de criteris.
2. Els criteris qualitatius hauran d' anar sempre acompanyats d' un criteri relacionat amb els
costos.
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3. Si més del 50% dels criteris son avaluables en base a judici de valor, s'haura de preveure la
participacié d'un comiteé d'experts (art. 146.2.a) LCSP).

4. Sies tracta d'un contracte relatiu a serveis inclosos en I'Annex IV LCSP o relatiu a prestacions
de caracter intel-lectual; sera obligatori que, dels criteris d'adjudicacié, un minim de 51%
siguin relatius a criteris de qualitat (art. 145.4 LCSP).

Numero de sobres

Es requerira la presentacio d' ofertes mitjancant 2 o 3 sobres, depenent de I' existéncia, o no, de
criteris d' adjudicacio sotmesos a un judici de valor.

e Sobre 1: Documentacié general
o Sera obligatori per a les empreses licitadores del Document Europeu Unic de
Contractacié (DEUC).
e Sobre 2: Documentacio relativa a I'oferta técnica (criteris d'adjudicacié sotmesos a un judici
de valor)

e Sobre 3: Documentacio relativa a I' oferta economica i altres criteris d' adjudicacié
automatics

Garantia

Es obligatori (art. 107 LCSP) per a I'adjudicatari la constitucié d'una garantia equivalent al 5% del total
ofert (IVA exclos), llevat que per motius justificats se I'eximeixi de la seva constitucid.

Aquesta garantia s' haura de presentar amb caracter previ a |' adjudicacid del contracte.

Termini per a la presentacio de la documentacié

El termini obligatori per a la presentacié de la documentacié prévia a I'adjudicacié és de 10 dies
habils (art. 150.2 LCSP).

Temps de tramitacié

A efectes de tramitacié aquests procediments tenen un termini estimat de resolucié d'entre quatre
mesos i mig (4,5) i sis (6) mesos, a comptar a partir de la seva publicacio.

Aguest termini es pot estendre en el temps en el cas que el procediment no segueixi el seu curs
estandard (complicacions inherents al procediment, com, per exemple, la interposicié d'un recurs;
que pot paralitzar el procediment).

4.1.1.2. Procediment obert ordinari no SARA

El procediment obert ordinari s' aplica a aquelles licitacions en les quals el valor estimat del
contracte sigui inferior al llindar corresponent als procediments oberts SARA:

e Contractes d' obra: VEC < 5.404.000,00 €
e Contractes de serveis i/o subministraments: < 216.000,00 €
e Contractes de serveis inclosos en I'Annex IV (p.ex. serveis socials): VEC < 750.000,00 €

4.1.1.2.1. Caracteristiques del procediment
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Publicitat

El procediment obert ordinari requereix de publicacié a la Plataforma de Contractes del Sector Public
(PSCP) de la Generalitat de Catalunya (art. 135 LCSP).

Termini per a la presentacio d' ofertes

El termini minim per a la presentacio d'ofertes (art. 156.6 LCSP) és diferent segons el tipus de contracte:

e Contracte d' obres: 26 dies naturals, a comptar a partir de la publicacié de I' anunci.
e Contracte de serveis i subministraments: 15 dies naturals, a comptar a partir de la publicacid
de I" anunci.

Davant qualsevol esmena o correccié de la documentacio o requisits, que suposi una modificacié de
I'objecte, s'haura d'ampliar el termini fins a complir de nou amb el termini minim de presentacid
d'ofertes (art. 136.2 in fine LCSP).

Recursos

En el cas dels procediments oberts no SARA, els licitadors poden interposar recurs especial en
matéria de contractacié enfront de determinats actes davant el Tribunal Catala de Recursos
Contractuals (art. 44.1 LCSP) quan el valor estimat dels contractes superi els seglients llindars:

e Contracte d' obres: VEC igual o superior a 3.000.000,00 €
e Contracte de serveis i subministraments: VEC igual o superior a 100.000,00 €
e Contracte de concessions d' obres i serveis: VEC superior a 3.000.000,00 €

La interposicio d' aquest recurs suspendra la tramitacié del procediment quan I' acte impugnat sigui
I' adjudicacié.

Per sota dels referits llindars, els licitadors podran interposar un recurs d'algada impropi davant el
titular del Departament de Recerca i Universitats de la Generalitat (art. 44.6 LCSP).

Criteris d' adjudicacié

Vegeu apartat 5.1.1.1. del present protocol.

Numero de sobres

Vegeu apartat 5.1.1.1. del present protocol.
Garantia

Veure apartat 5.1.1.1. del present protocol.

Termini per a la presentacié de la documentacié

Vegeu apartat 5.1.1.1. del present protocol.

Temps de tramitacié

Als efectes de tramitacid, aquests procediments tenen un termini estimat de resolucié d' entre tres
(3) i cinc (5) mesos, a comptar a partir de la seva publicacid.
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Aquest termini es pot estendre en el temps en el cas que el procediment no segueixi el seu curs
estandard (complicacions inherents al procediment, com, per exemple, la interposicié d'un recurs;
gue pot paralitzar el procediment).

4.1.1.3. Procediment obert simplificat
El procediment obert simplificat s'aplica a aquelles licitacions en les quals el valor estimat del

contracte sigui inferior als seglients llindars (2024):

e Contractes d' obra: VEC < 2.000.000,00 €
e Contractes de serveis i/o subministraments: VEC < 140.000,00 €

4.1.1.3.1. Caracteristiques del procediment

Publicitat

El procediment obert ordinari requereix de publicacié a la Plataforma de Contractes del Sector Public
(PSCP) de la Generalitat de Catalunya (art. 159.2 LCSP).

Termini per a la presentacio d' ofertes

El termini minim per a la presentacio d'ofertes (art. 159.3 LCSP) és diferent segons el tipus de contracte:

e Contracte d' obres: 20 dies naturals, a comptar a partir de la publicacié de I' anunci.
e Contracte de serveis i subministraments: 15 dies naturals, a comptar a partir de la publicacid
de I' anunci.

Davant qualsevol esmena o correccié de la documentacio o requisits, que suposi una modificacié de
I'objecte, s'haura d'ampliar el termini fins a complir de nou amb el termini minim de presentacid
d'ofertes (art. 136.2 in fine LCSP).

Recursos

Els licitadors poden interposar recurs especial en matéria de contractacié davant determinats actes
davant el Tribunal Catala de Recursos Contractuals (art. 44.1 LCSP) quan el valor estimat dels
contractes superi els seglients llindars:

e Contracte de serveis i subministraments: VEC igual o superior a 100.000,00 €
La interposicio d' aquest recurs suspendra la tramitacié del procediment quan I' acte impugnat sigui
I' adjudicacié.

Per sota dels referits llindars, i en el cas dels contractes d'obres que s'adjudiquin a través d'un
procediment simplificat, els licitadors podran interposar un recurs d'algada impropi davant el titular
del Departament de Recerca i Universitats de la Generalitat (art. 44.6 LCSP).

Criteris d' adjudicacié

Existeixen limits relatius als criteris d'adjudicacié sotmesos a judici de valor (art. 159.1.b) LCSP):

1. Eslimiten fins a un maxim de 25%, els criteris d' adjudicacié a judici de valor.
2. Enelcas de prestacions de caracter intel-lectual, els criteris d'adjudicacié a judici de valor es
limiten a un maxim de 45%.
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Numero de sobres

Es requerira la presentacié d' ofertes mitjangant sobre Unic, en cas de no preveure' s criteris
avaluables en base a judicis de valor. En cas que si que es prevegin criteris sotmesos a judici de valor,
es requerira la presentacié d'ofertes mitjangant 2 sobres (art. 159.4.d) LCSP). Es preveuen dos tipus
de configuracions:

e 1) Sobre Unic: Documentacid general i oferta economica i criteris d' adjudicacié automatics,
o bé,
e 2) Configuracié de dos sobres:
o Sobre 1: Documentacio general i oferta técnica (criteris d'adjudicacié a judici de
valor).
=  Sera obligatori per a les empreses licitadores presentar inscripcié al ROLECE
o RELI (art. 159.4.a) LCSP).
= Sera obligatori emplenar i presentar la Declaracié Responsable configurada
com a Annex num. 1; en lloc de I'emplenament del DEUC (art. 159.4.c) LCSP)
o Sobre 2: Documentacié relativa a I' oferta econdmica i criteris d' adjudicacio
automatics

Garantia
Vegeu apartat 5.1.1.1. del present protocol.

Termini per a la presentacid de la documentacié

El termini obligatori per a la presentacié de la documentacié previa a I'adjudicacié és de 7 dies habils
(art. 159.4.f) 4t LCSP).

Temps de tramitacié

A efectes de tramitacié aquests procediments tenen un termini estimat de resolucié diferent segons
la configuracid dels sobres. En cas d'establir-se sobre Unic, s'estima un total d'entre un (1) i dos (2)
mesos aproximadament, a comptar a partir de la seva publicacié. En cas d'establir-se dos sobres,
s'estima una tramitacié d'entre dos (2) i tres (3) mesos aproximadament, a comptar a partir de la
seva publicacio.

Aquests terminis es poden estendre en el temps en el cas que el procediment no segueixi el seu curs
estandard (complicacions inherents al procediment, com, per exemple, esmenacions, exclusions o
justificacions d'ofertes anormalment baixes).

4.1.1.4. Procediment obert simplificat abreujat

El procediment obert simplificat abreujat s'aplica a aquells contractes el valor estimat dels quals
siguin inferiors al seglient Ilindar (2024):

e Contractes d' obra: VEC < 80.000,00 €
e Contractes de serveis i/o subministraments: VEC < 60.000,00 €

4.1.1.4.1. Caracteristiques del procediment
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Publicitat

El procediment obert ordinari requereix de publicacié a la Plataforma de Contractes del Sector Public
(PSCP) de la Generalitat de Catalunya (art. 159.2 LCSP).

Termini per a la presentacio d' ofertes

El termini minim per a la presentacié d'ofertes (art. 159.6.a) LCSP) és de 10 dies habils, a comptar a
partir de la publicacié de I'anunci. Quan es tracti de compres de béns corrents al mercat, el termini
sera de 5 dies habils.

Davant qualsevol esmena o correccié de la documentacio o requisits, que suposi una modificacié de
I'objecte, s'haura d'ampliar el termini fins a complir de nou amb el termini minim de presentacid
d'ofertes (art. 136.2 in fine LCSP).

Recursos

Només hi cabra recurs en via administrativa (recurs d'alcada) davant el titular del Departament de
Recerca i Universitats de la Generalitat (art. 44.6 LCSP). En termes generals no suspén execucio.

Criteris d' adjudicacio

Només es podran aplicar criteris d'adjudicacié automatics, incloent-hi el preu (oferta economica) (art.
159.6.c) LCSP).

Per aixo, el present procediment no podra contemplar-se per a prestacions de caracter intel-lectual.

Numero de sobres

Obligatoriament es requerira la presentacié d' ofertes mitjangant sobre Unic, on s' inclouran documentacié
general i oferta economica i criteris d' adjudicacié automatics.

Garantia

No procedeix a la constitucié de garantia (art. 159.6.f) LCSP) per al licitador que es resolgui com a
adjudicatari.

Altres caracteristiques per tenir en compte

No hi ha la necessitat de formalitzar contracte (159.6.g) LCSP).

Temps de tramitacié

A efectes de tramitacid, aquests procediments tenen un termini estimat de resolucié d'un (1) mes o
un mes i mig (1,5), a comptar a partir de la seva publicacié.

Aguest termini es pot estendre en el temps en el cas que el procediment no segueixi el seu curs
estandard (complicacions inherents al procediment, com, per exemple, la interposicié d'un recurs;
que pot paralitzar el procediment).

4.1.2. Procediment negociat sense publicitat (PNSP)

El procediment negociat sense publicitat (PNSP) només es podra utilitzar en els suposits recollits a la
LCSP.
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Cal que I' eleccid es justifiqui correctament, ja que la manca d' acreditacidé dels requisits previstos
implicara la impossibilitat de tramitar aquest expedient.

A |' ICN2, aquest procediment s' aplica principalment en aquelles compres de subministraments o
serveis on només existeix un proveidor com a consequeéencia de I' existéncia de drets d' exclusiva o per
raons tecniques; conforme la previsio de I' art. ~ ~~ 168.a.2n LCSP.

4.1.2.1. Caracteristiques del procediment
Publicitat
El procediment negociat sense publicitat es caracteritza per no requerir de publicacié de I' anunci de
la licitacid.
Aquest procediment s'inicia mitjancant invitacié especifica a I'empresa (art. 170.1 LCSP, que remet al

169 LCSP a excepcio de la publicitat).

Si que es requerira publicitat de I'adjudicacid i formalitzacio, a la Plataforma de Contractes del Sector
Public (PSCP) de la Generalitat de Catalunya, i al Diari Oficial de la Unié Europea (DOUE) en el cas
dels PNSP, si es tracta d'un contracte SARA.

Termini per a la presentacio d' ofertes

El termini minim per a la presentacio d' ofertes dependra de si el contracte esta subjecte a regulacié
harmonitzada o no:

e Contractes SARA (art. 161.1 LCSP): El termini minim sera de 30 dies naturals, a comptar des
de la publicacié.

e Contractes no SARA (art. 161.3 LCSP): El termini minim sera de 15 dies naturals, a comptar
des de la publicacid.

Davant qualsevol esmena o correccié de la documentacio o requisits, que suposi una modificacié de
I'objecte, s'haura d'ampliar el termini fins a complir de nou amb el termini minim de presentacid
d'ofertes (art. 136.2 in fine LCSP).

Recursos

La tipologia de recurs dependra de si el contracte de subministrament o serveis supera els
100.000,00 € o no:

e En el cas de superar-los, hi ha la possibilitat que licitadors puguin interposar recurs especial
en materia de contractacié davant el Tribunal Catala de Recursos Contractual (art. 44.1
LCSP). En termes generals no suspén execucié, tret que s' impugni I' adjudicacié del
contracte.

e En el cas de no superar-los, procedira la possibilitat que els licitadors interposin recurs
d'algada davant el titular del Departament de Recerca i Universitats de la Generalitat (art.
44.6 LCSP). En termes generals no suspén execucio.
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Criteris d' adjudicacio

No existeixen limits en relaciéd amb els criteris d' adjudicacid, tenint en compte que aquests, un cop
establerts, no es podran negociar; de la mateixa manera que no es podran negociar els requisits (art.
169. 5 in fine LCSP).

Procediment de negociacid

El PNSP compta amb dues fases: la fase inicial i la fase de negociacié.

e En la fase inicial, I'empresa presentara una oferta inicial, conforme els requisits, I'oferta i els
criteris que s'estableixin (art. 169.3 LCSP).

e Un cop presentades i admeses les ofertes, s' inicia la fase de negociacid. En aquesta fase els
licitadors poden reformular les seves ofertes, amb |I' abast i els limits que s' hagin previst en
els plecs.

Numero de sobres

Sobre Unic: Documentacié general i oferta técnica i economica.
Garantia

Vegeu apartat 5.1.1.1. del present protocol. Es obligatori (art. 107 LCSP) per al licitador que es
resolgui com a adjudicatari, el diposit d'una garantia pel 5% del total ofert (IVA exclos). Aquesta
garantia s' haura de presentar en el termini per a la presentacié de la documentacié previa a I'
adjudicacio.

Termini per a la presentacio de la documentacié

El termini obligatori per a la presentacié de la documentacié previa a I'adjudicacié és de 10 dies
habils (art. 150.2 LCSP).

Altres caracteristiques a tenir en compte

En el cas que concorrin drets d' exclusivitat, es requerira incorporar a I' expedient un certificat d'
exclusivitat vinculat directament a la patent corresponent de I' equip, degudament signat, per part
del proveidor corresponent.

Addicionalment, el responsable del contracte haura de justificar la necessitat del contracte i que
aquest proveidor és I' Unic capag de satisfer les necessitats plantejades per I' ICN2.

Temps de tramitacié

A efectes de tramitacid, aquests procediments tenen un termini estimat de resolucié diferent en
funcio de si es conforma com un contracte SARA o no:

e Contractes SARA: Termini estimat de resolucid entre quatre mesos i mig (4,5) i sis (6) mesos,
a comptar a partir de la seva publicacié.

e Contractes no SARA: Termini estimat de resolucié d'entre dos mesos i mig (2,5) i quatre
(4) mesos, a comptar a partir de la seva publicacid.

Aquest termini es pot estendre en el temps en el cas que el procediment no segueixi el seu curs estandard.
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5. Mecanismes de racionalitzacio tecnica de la contractacio previstos a la
LCSP: acords marc (articles 219 a 222) i sistemes dinamics de
contractacio (articles 223 a 226)

La LCSP preveu mecanismes de racionalitzacié técnica de la contractacio, denominats Acords Marc
(AM) i Sistemes Dinamics de Contractacid (SDA).

5.1. Acord marc

Un acord marc, regulat en els articles 219 a 222 LCSP, és un mecanisme de racionalitzacié tecnica de
la contractacié que té com a objectiu celebrar amb una o diverses empreses (aquelles que s'hagin
homologat en aquest acord), diferents contractes basats que hauran d'ajustar-se a les condicions
fixades en aquest acord marc (requisits especifics de la contractacié, durada, limit de preus,
quantitats previstes, etc). Aquelles empreses que no es presentaran, en el seu moment al procés d'
homologacié no podran incorporar-se posteriorment.

Les limitacions legals d'un acord marc es troben en que I'Us d'aquest instrument o mecanisme no
sigui abusiu o que obstaculitzi, restringeixi o falsegi la competéncia de mercat (art. 219 LCSP).

Existeixen diferents tipus d'acord marc, ja que aquests es configuraran d'una forma o una altra
depenent de la necessitat de compra i del propi objecte de compra, pero tots tindran un limit de
vigencia de quatre (4) anys (durant els quals, es podran formalitzar contractes basats), sent la durada
dels contractes basats independent a aquesta vigéncia.

Els contractes basats s' adjudicaran conforme les previsions contingudes a I' article 221 LCSP.

5.2. Sistema Dinamic d' Adquisicié

El sistema dinamic d'adquisicié, regulat en els articles 223 a 226 LCSP, és un mecanisme de
racionalitzacid técnica de la contractacid que té com a objectiu permetre celebrar amb totes
aquelles empreses que participin en el SDA (poden sol-licitar incorporar-se en qualsevol moment
durant la vigencia del mateix, art. 225 LCSP) I'adquisicid d'obres, serveis i subministraments
(depenent de la configuracié del propi SDA) d'Us corrent les caracteristiques del qual, generalment
disponibles al mercat, satisfacin les seves necessitats (art. 223 LCSP).

Les limitacions legals d'un SDA es troben en que I'Us d'aquest instrument o mecanisme no sigui
abusiu o que obstaculitzi, restringeixi o falsegi la competéncia de mercat (art. 223 LCSP).

Conforme l'article 226 LCSP, cada contracte que es pretengui adjudicar en el marc d'un sistema
dinamic d'adquisicié haura de ser objecte d'una licitacid, que en aquest cas es denominara contracte
especific (art. 226 LCSP).

6. La Mesa de contractacio

La Mesa de Contractacio és I'organ col-legiat de suport técnic i administratiu encarregat d'assistir a
I'Organ de contractacié de I'lCN2 en el desenvolupament dels procediments d'adjudicacié de
contractes, garantint la transparéencia, objectivitat i imparcialitat en totes les fases d'obertura de les
proposicions de les empreses.
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La seva funcié principal és valorar les ofertes presentades pels licitadors i formular una proposta d'
adjudicacio basada en criteris técnics, economics i de conformitat amb la normativa vigent.

Entre les seves competéncies es troben I'obertura i analisi de la documentacié administrativa,
I'avaluacio de les proposicions tecniques i economiques, i I'elevacié d'informes o propostes a I'0rgan
de contractacio, d'acord amb el que disposa la Llei de Contractes del Sector Public (LCSP).

La composicid de la Mesa de Contractacié assegurara una representacié equilibrada de perfils
tecnics, administratius i juridics, preservant en tot moment la independéncia i confidencialitat de les
seves actuacions.

La Mesa de Contractacid estara composta, amb caracter general, pels membres seglients:

e Presidéncia:
La persona responsable del departament de finances.

e Organ de control
Departament Legal i de Licitacions Publiques de I'UN/a representante
e Assessoria juridica
La persona responsable del departament legal i contractacié publica.
e Vocalies:
o Un/arepresentant de I'area promotora del contracte.
o Un/arepresentant del departament de finances.

e Secretaria:
Exercida per una persona de Legal and Public Tenders Department, amb veu, pero sense vot,
encarregada d' aixecar acta de les sessions i custodiar la documentacid corresponent.

Quan la naturalesa del contracte ho requereixi, podran incorporar-se vocals técnics especialitzats
amb veu, perod sense vot, per a la valoracid d' aspectes especifics.

7. Obligacions del responsable del contracte: seguiment de I' execucid
del contracte

La figura del responsable del contracte es regula a |I' article 62 LCSP, i és de designacid obligatoria. A
I' ICN2, aquest responsable haura de ser sempre una persona amb designaci6 com Head de
departament o Group Leader o investigador principal de projecte de recerca.

El responsable s'encarrega, principalment, de supervisar I'execucid del contracte, i adoptar les
decisions i dictar les instruccions necessaries per tal d'assegurar la correcta realitzacié de la prestacio
pactada (sigui subministrament, servei o obra).

Les funcions del responsable del contracte sén:

e Proposar la imposicié de penalitats (art. 194 LCSP).
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e Emetre un informe on es determini si el retard en I'execucid del contracte s'ha produit per
motius imputables al contractista (art. 195.2 LCSP).

e Adoptar les mesures que siguin necessaries durant el periode d'execucié dels contractes de
serveis que impliquin el desenvolupament o manteniment d'aplicacions informatiques,
concretament en la programacio de les anualitats per al finangament i pagament d'aquests
contractes (art. 308 LCSP).

e Donar instruccions al contractista per a la correcta execucié de la prestacid d'un contracte de
serveis (art. 311 LCSP).

e Donar suport a I' drgan de contractacié.

8. Seguiment de I' execucid del contracte

Per tal d' assegurar I' adequat seguiment de I' execucié contractual i garantir la correcta aplicacié de
1

les penalitzacions que procedeixin en cas d' incompliment o retard imputable a I' adjudicatari, s
estableix el seglient procediment d' actuacio.

e Comunicacio de I' incompliment

El responsable del contracte haura de comunicar formalment a Legal and Public Tenders Department

I' existeéncia d' un retard en el lliurament de I' equip o en el compliment de les obligacions

contractuals, aportant la documentacié i antecedents necessaris per a la seva valoracid.
e Requeriment a |' adjudicatari

Un cop constatat I' incompliment del termini de lliurament, es remetra comunicacié escrita a I'
adjudicatari informant de I' expiracié del termini contractual. En aquesta comunicacié es requerira el
contractista perque justifiqui objectivament les causes del retard i indiqui un nou termini estimat de
lliurament, advertint expressament que, en cas de no aportar-se justificacid suficient, s' aplicaran les
penalitzacions previstes en |' apartat corresponent del contracte.

e Inici del tramit d' audiencia

En el suposit que procedeixi I' aplicacié de la penalitzacio, es notificara a I' adjudicatari la proposta d'
imposicié d' aquesta, atorgant-li un termini per presentar les al.legacions i documents que estimi
oportuns en la seva defensa.

e Presentacié d'al-legacions

Les al-legacions s'hauran de fonamentar en fets objectius i hauran d'anar acompanyades de la
documentacio o proves que acreditin la veracitat dels arguments exposats.

e Valoracié de les al-legacions

Rebudes les al-legacions, el Legal and Public Tenders Department, en coordinacié amb el responsable
del contracte, analitzara la informacio i documentacié aportada, resolent sobre la procedéncia o no
de l'aplicacié de la penalitzacio, en funcié dels elements objectius que concorrin en I'expedient.

e Imposicié de la penalitzacio
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Si el contractista no formula al-legacions dins del termini concedit, o si aquestes resulten
desestimades, es procedira a imposar formalment la penalitzacié corresponent, notant-ho a
I'adjudicatari mitjancant resolucié motivada.

e Forma d' execucio de la penalitzacio

En la notificacié d' imposicié s' indicara la quantia de la penalitzacié i s' oferira a I' adjudicatari la
possibilitat d' abonar voluntariament I' import en el compte designat per |' entitat contractant.

En cas que, transcorregut el termini establert, no s' hagi efectuat I' ingrés, s' informara que I' import
sera deduit de les quantitats pendents de pagament al contractista.

e Execucié de la garantia

En el suposit que les penalitzacions acumulades assoleixin I' import total de les quantitats pendents
d' abonament, es procedira, si escau, a I' execucid parcial o total de la garantia constituida per I'
adjudicatari.

e Reposicid de la garantia

Executada la garantia, es notificara a |I' adjudicatari I' obligacié de restituir la garantia en la quantia
executada, per tal de mantenir vigent la cobertura establerta en el contracte. Aquest procediment es
repetira tantes vegades com resulti necessari.

e Actuacions previes a la imposicio definitiva

No obstant aixo, i en aplicacié del principi de proporcionalitat, abans d'arribar a les fases finals del
procediment (imposicié i execucié de la penalitzacid), podran adoptar-se mesures alternatives o
conciliatories, per tal de facilitar el compliment contractual i evitar I'aplicacio de sancions.

9. Previsid i planificacio de la contractacio publica de I' ICN2

Anualment, i en aplicacio de I' article 28.4 LCSP, des de la Generalitat de Catalunya es requereix a
ICN2 la comunicacié d' un Pla de Contractacid Anticipat. Per a aix0, el Legal and Public Tenders
Department haura de sol-licitar tota la informacid relativa a les compres previstes per a l'any
seglient, als Heads i Group Leaders d'ICN2.

Addicionalment, aquest pla anual també es fa servir, des del Legal and Public Tenders Department,
per planificar i implementar un millor servei i suport en les licitacions i contractes menors per als
departaments i grups de recerca.

10. Funcions del Legal and Public Tenders Department de I' ICN2

Per a la correcta adjudicacié i execucid dels contractes i amb I'objecte d'assegurar el compliment de
la normativa en matéeria de contractacié publica que li resulti aplicable a I''CN2, cal que cada
sol-licitud de compra es comuniqui al Legal and Public Tenders Department de I'lCN2, que és la unitat
encarregada de gestionar la contractacid publica de I'lCN2.
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El Legal and Public Tenders Department assessorara les unitats promotores sobre la utilitzacié dels
procediments i la preparacid dels contractes que millor s' ajustin a les seves necessitats i garanteixin
un major nivell de compliment de la normativa en matéria de contractacio publica.

Les peticions s' hauran de canalitzar a través de |I' adreca de correu electronic: contracts@icn2.cat.

Les unitats promotores hauran d' abstenir-se de compartir amb tercers aliens a I' ICN2 qualsevol
informacié derivada de la tramitacid d' aquest circuit de compres intern, tret que existeixi una causa
gue ho justifiqui.

En els casos de pagaments menors no es requerira la intervencid del Legal and Public Tenders Department.
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ANNEX |

Tramitacio del contracte menor

L' expedient administratiu d' un contracte menor haura de seguir la seglient tramitacio:

Per iniciar un expedient de contractacié6 menor s'haura de
remetre un correu de sol-licitud de compra al Legal and Public
Tenders Department de I'lCN2. (contracts@icn2.cat). En aquest

correu, s' hauran d' adjuntar les 3 ofertes corresponents a la
compra que es desitja realitzar i indicar el finangament d'
aquesta compra. Des del Legal and Public Tenders Department
del

ICN2, se li assignara un numero d' expedient.

Les ofertes s'hauran de presentar en format PDF (no és
possible presentar Word, Excel o mail), i hauran de contenir,
com a minim: niumero/referéncia d'oferta, termini de validesa
vigent, termini d'entrega aproximat i totes les despeses
incloses (transport i altres). Es important que les tres ofertes
estiguin dins del llindar que correspongui segons el tipus de
contracte i el finangcament (vegeu Taula 1) i cap el superi.

En el cas de demanar oferta, i que una de les empreses declini
per escrit la invitacid, es considerara com una peticio d' oferta
valida.

En el cas de ser un contracte tramitat amb exclusivitat, s' haura
d' adjuntar el certificat d' exclusivitat i patent, requerit. Si no es
disposa de certificat amb patent, caldra adjuntar certificat
tecnic d' exclusivitat, emeés per |I' empresa. En ambdds casos, s'
haura d' acompanyar de |' informe téecnic justificatiu, signat pel
GL o Head de la unitat promotora

del contracte.

L'informe de valoracié de les ofertes I'haura de completar el
sol-licitant de la compra, en base a les ofertes presentades,
justificant l'elecciéd de I'empresa adjudicataria, i remetre'l a
Word al Legal and Public Tenders Department, perqué pugui
revisar-lo i remetre'l a signatura (haura de signar-lo el
responsable del contracte: Head de departament o Group
Leader).

En tramitar la comanda per la web de compres, s'hauran
d'introduir les dades de l'oferta de I'empresa adjudicataria
(s'haura de definir amb detall el concepte de la comanda) i
adjuntar-la. Finalitzat el tramit de la comanda, la web de
compres generara automaticament, amb les dades introduides
en la comanda, un informe de necessitat que s'arxivara en
I'expedient del contracte pel Legal and Public Tenders
Department. La comanda que es realitzi per la web de
compres, no
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tramitat la formalitzacié del contracte menor (signatura del
contracte per ambdues parts).

Es comunica I'adjudicacioé a I'empresa seleccionada i se li remet
el document contractual per a la seva revisid i signatura
electronica (quan l'import del contracte sigui inferior a 5.000
euros (sense IVA) no es requerira la formalitzacio per escrit).
Un cop |I' empresa retorni al Legal and Public Tenders
Department, el contracte signat per la seva banda, s' iniciara la
tramitacié de la signatura per part de I' organ de contractacio
de I'ICN2.

Signat el document per ambdues parts, es donara per
formalitzat i es remetra al proveidor, juntament amb la
comanda (la comanda tramitada per la web de compres,
anteriorment definit).

El Legal and Public Tenders Department remetra, en el moment
de la formalitzacid, un avis Outlook al responsable del

contracte, amb la data de finalitzacié del contracte.

Juntament amb I' avis d' Outlook amb el termini maxim per al
lliurament del bé o la prestacié del servei, el Legal and Public
Tenders Department adjuntara una acta de recepcio del servei,
obra o subministrament.

El responsable del contracte haura d'emplenar I'acta amb les
dades que se sollicitin (data de recepcid o finalitzacio del
servei o, en cas de subministrament, descripcié del contingut
dels paquets rebuts i en el seu cas, possibles incidencies
detectades) i, remetre'l a Legal and Public Tenders Department
perque tramiti la signatura de I'empresa i del responsable del
contracte.

En cas de requerir-se instal-laci6 i posada en marxa per
professionals de I'empresa adjudicataria, els responsables del
contracte, després de complimentar I'acta amb les dades que
se sol-licitin, hauran de signar electronicament (en dues copies
originals) amb el tecnic d'instal-lacié responsable, en la data de
la instal-lacid.

En el cas dels subministraments, fins que no es procedeixi amb
la signatura de I' acta de recepcié no s' iniciara el termini de
garantia del

objecte de subministrament; i tampoc podra procedir-se al
pagament.
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Els conceptes de les factures hauran de coincidir amb
I'establert en el contracte i no podra carregar-se a la factura,
sota cap concepte, un import o objecte que no coincideixi amb
els que figurin en el pressupost i/o en el contracte.

La/s factura/s, en cas de no ser electroniques i remetre's
mitjangant correu electronic al responsable del contracte,
s'hauran de remetre al departament de Finances d'ICN2

(purchase@icn2.cat) perqué procedeixi amb la seva
comptabilitzacio,

6 FACTURA/S
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amb copia al Legal and Public Tenders Department (perqué
doni el vistiplau i poder arxivar-les degudament a I'expedient).
Les factures, en cas de rebre' s directament al departament de
Finances, es remetran al responsable del contracte i a la Unitat
de Contractacid, per a la conformitat de

tots dos.
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ANNEX I

Tramitacio de la licitacio

L' expedient administratiu de les licitacions haura de seguir la tramitacié segiient:

A causa del volum i a la complexitat de la documentacioé que s'
ha de preparar amb caracter previ a la publicacié de la
convocatoria de la licitacio, és important que la sol.licitud de la
compra es realitzi amb un marge suficient per aixi poder
complir amb els terminis que interessin el responsable del
contracte.

La sol-licitud de compra s'iniciara mitjancant correu electronic
al Legal and Public Tenders Department (contracts@icn2.cat),
en el qual s'haura d'indicar la seglient informacio:

e Prestaci6 objecte de compra (obra, servei,
subministrament o mixt)

SOL-LICITUD DE LA
COMPRA A LA
UNITAT DE
CONTRACTACIO
MITJANGCANT
CORREU
ELECTRONIC

e Import maxim del pressupost base de la licitacio (les
empreses no podran sobrepassar aquest import)
e Durada/termini d'execucié maxim del contracte
o Possibles prorrogues o modificacions del
contracte
e Financament del contracte
A partir d' aquesta informacio s' informara el responsable o el
gestor del contracte, sobre el procediment que correspongui
per a la licitacio i se li facilitara la documentacié que haura d'
emplenar: Plec de prescripcions tecniques( PPT) i Annex nim.
3.
Elaborats aquests documents, addicionalment se' Is
requerira perqué justifiquin la necessitat de la compra, les
formes de pagament i la solvencia, entre altres extrems.

El financament d' una licitacié podra influir en la confeccié de
la documentacio requerida i en el flux de tramitacid.

L'interessat/da indicara des de la sol-licitud de compra a quin
tipus de financament estara subjecte el contracte, atés que,

depenent de la mateixa, s'haura de confirmar amb el
FINANCAMENT I

RESERVA DE
CREDIT.

departament de Competitive Funding que la compra que se
sol-licita és elegible en el projecte especific que interessi i, a
més, en el cas de requerir algun tipus de publicitat, aquesta
s' haura d' incorporar en cadascun dels documents dels
expedients.

Un cop establert definitivament el finangament sera

necessari que la unitat promotora tramiti la reserva de credit

corresponent.

Pagina 32 de 41 PROTOCOL DE CONTRACTACIO | ICN2


mailto:contracts@icn2.cat

% |CN2E

Institut Catala
de

Nanociéncia

i Nanotecnologia

Pagina 33 de 41

EXPEDIENT DE
CONTRACTACIO |
PLECS (PCP I PPT)

CE[JCA

Centres de Recerca
de Catalunya

Aquesta reserva es realitzara mitjangant la web de compres i
servira per bloquejar el pressupost corresponent a la licitacié
durant el procediment, assegurant aixi que, finalitzat el
procés, aquest pressupost estara disponible per realitzar la
comanda definitiva a I'adjudicatari -sigui quina sigui I'oferta
final (és a dir, I'ordre de compra que es remet des del Legal
and Public Tenders Department a |' empresa, juntament amb el
contracte formalitzat). En cap moment s' han de confondre
aquests dos tramits, ja que I' objectiu d' aquests és diferent i la
seva gestio també.
En tramitar la reserva de credit per la web de compres cal
seguir les seglients indicacions:
1) Indicar com a proveidor de la compra, aquell
designat al web de compres com a
"LICITADOR", i no indicar en cap cas a
qualsevol altre.
2) Indicar com a preu maxim l'establert en el
PPT, com a pressupost base de licitacio
(sense incloure IVA).
3) Indicar com a temps maxim de lliurament, el
termini maxim delimitat en el contracte.

A efectes interns, la documentacié que configura les
licitacions, prévia a la publicacid, es pot dividir en dues
categories:
a. Expedient de contractacio
i. Informe justificatiu
1. Informe técnic justificatiu
(en cas d'exclusivitat)

ii. Certificat de credit

iii. Informe juridic

iv. Aprovacié de I' expedient

v. Anunci de la licitacié

b. Plecs
i. Plec de Prescripcions Técniques
(PPT)
ii. Plec de Condicions Particulars
(PCP)

iii. Annexos del PCP
L' expedient de contractacid es redacta i prepara pel Legal
and Public Tenders Department. El Plec de Prescripcions
Técniques i I' Annex nim. 3 del PCP, els configura i redacta el
responsable del contracte; d' acord amb la compra que
requereix. El Plec de Clausules Particulars i els annexos, els
redacta el
Departament Legal i de Cursos Publiques, sempre adaptando
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aspectes en qué hi hagi marge per a la modificacié i que s'
hagin comunicat degudament.

En el Plec de Prescripcions Tecniques s'hauran d'indicar tots els
requisits de la compra (objecte, imports, durada/termini,
requisits minims técnics/de funcionament, termini de garantia,
requisits d'instal-lacié i posada en marxa, etc.). Tot allo que no
s' indiqui en el PPT no sera d' obligat compliment per part de
les empreses que es presentin.

En el Plec de Condicions Particulars es regulen totes les
condicions legals i administratives que regeixen sobre el
procediment de licitacid i el posterior contracte, incloent la
forma de pagament, les possibles penalitzacions en cas d'
incompliment, la configuracié dels sobres, etc. D' entre
aquestes, es troba I' Annex num. 3 del PCP on es troba
estableixen els criteris d' adjudicacid del contracte

Elaboracié de I' annex 3: Els criteris d' adjudicacié d' una
licitacié han d' incloure, com a minim, el preu. La férmula
aplicable és la seglient (vid. 1/2020, punt 5)%

Pv= Puntuacio de 'oferta a Valorar

P = [1 —_ ( M) X (i)] w P P = Punts criteri econbmic
Om = Oferta Millor

Ov = Oferta a Valorar

IL = Import de Licitacid
VP = Valor de ponderacio

Addicionalment al preu es poden incorporar els seglients
criteris d'adjudicacié (sempre atenint-se a les limitacions
inherents de cada procediment de licitacid):

1. Criteris d'adjudicaci6 sotmesos a valoracié
mitjangant  formules  automatiques  (criteris
automatics/criteris objectius)

Aquelles especificacions técniques o de qualitat que no siguin
requisits obligatoris, perd que es valori positivament el seu
compliment/lliurament, i es puguin valorar a través de
féormules automatiques com, per exemple:

o Formules escalades (Si es redueix el temps
d'entrega per 1 mes, 10 punts, Si es redueix
el temps d'entrega per 2 setmanes, 5 punts,
Si no es redueix el temps d'entrega, 0 punts)

o Férmules binaries:

= De Si-No (¢Els treballadors que
el servei compten amb la

2 Directriu 1/2020, d’aplicacié de féormules de valoracion i puntuacié de les proposicions econdmica i técnica. Generalitat de Catalunya,
departamento de la Vicepresidéncia i d’Economia i Hisenda. Documento accesible a través de:
https://contractacio.gencat.cat/web/.content/gestionar/regulacio-supervisio/instruccions-dgcp/directriu1-2020.pdf
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certificacié addicional XYZ? Si, 10
punts, No, 0 punts)

= D'Acreditar-No acreditar (L'empresa
es compromet a aplicar mesures de
conciliacié entre la vida personal i
laboral a la plantilla que executi el
servei? Acredita, 10 punts, No
acredita, 0 punts)

2. Criteris d'adjudicacid valorables sotmesos a judici de
valor (criteris subjectius)

Aquelles especificacions tecniques que no siguin requisits
obligatoris, perd el compliment de les quals es valori
positivament. S' haura de justificar les raons per les quals s'
estableix X o | puntuaciod a cada apartat i la forma en qué es
valorara. Aquestes aportacions de |I' empresa poden ser Plans
d' Implantacié o Memories, o algun altre tipus de document
gue permeti la seva analisi objectiu.
L' avaluacidé d' aquest tipus de criteris s' ha de delimitar bé
des del principi, perqué el técnic pugui seguir aquesta pauta, i
quedi clar des del principi el que es valora. No es podran
incloure en cap dels documents que es lliurin en aquesta fase
dels criteris de millora subjectius, cap dels criteris
objectius/automatics.

Les formes de pagament s'establiran en el PCP (Plec de
Condicions Particulars), que confecciona i gestiona el Legal
and Public Tenders Department.

En tots els contractes, de forma predeterminada, es
relacionara el 100% del pagament a la finalitzacié d'aquests
contractes (del lliurament del subministrament, de I'anualitat
o mensualitat del servei, etc.), llevat que es justifiqui el
contrari.

En cas de voler configurar un metode de pagament diferent,
s' haura d' indicar al Legal and Public Tenders Department
perque pugui demanar les degudes aprovacions i incorporar-
lo, si s' escau, en tota la documentacio.

Tota forma de pagament anticipat, encara que sigui en un
percentatge relativament menor al pagament en la
finalitzacio del contracte haura de ser aprovada per Gerencia,
qui avaluara els riscos

i sospesara si procedeix aplicar aquest metode i de quina
forma.
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Establiment en el plec de condicions particulars, de les
garanties definitives: Amb I'excepcid dels procediments oberts
simplificats abreujats (art. 159.6.f) LCSP), en tot
procés de licitacié s' exigira al licitador que resulti
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adjudicatari la constitucié d'una garantia definitiva, pel 5%
del total ofert (sense IVA), tal com s'estableix a l'article 107
LCSP.

Un cop s'hagi publicat la licitacié i aquesta hagi seguit la
tramitacié habitual, es requerira a I|'empresa pre-
adjudicataria del contracte que ens remeti, entre altra
documentacio, el comprovant de la constitucid de la garantia
se'ls demanara amb caracter previ a |'adjudicacid (7 o 10 dies
habils). Sense aquest comprovant, no s' adjudicara el
contracte.

Quan Legal and Public Tenders Department hagi finalitzat la
confeccié de l'expedient de contractacié (punt 2.A del
present quadre de tramitacid) i el plec de condicions
particulars i annexos (punt 2.B del present quadre de
tramitacid), es preparara la documentacid i s'enviara per a la
sighatura de I|'organ de contractacié, de la persona
responsable del contracte i de la persona responsable de
I'origen de la

financament.

Un cop les persones responsables anteriorment

indicades els documents que conformen I'expedient de
licitacid, i en funcié de l'import de la compra, es publicara el
corresponent anunci de licitacié en el Diari Oficial de la Unio
Europea (DOUE) i/o en el

Perfil del Contractant de la Generalitat.

A partir de la publicacié de I' expedient, s' iniciara el
comput dels terminis estimats de durada descrits en la
definicid dels tipus de licitacions.

Un cop s'hagi adjudicat la realitzacié del contracte a una
empresa concreta, o bé s'estigui en procés de confeccid del
contracte, el responsable de la gestié de I'expedient del Legal
and Public Tenders Department contractara amb la unitat
promotora del contracte perque, a través del web de
compres, tramiti la comanda definitiva a |'adjudicatari, amb
les seglients indicacions:

e Indicar com a proveidor de la compra a I' adjudicatari
del contracte. En cas de no estar incorporat al
directori del web de compres s' haura de donar d'
alta.

e Indicar el preu final (sense incloure IVA).

e Indicar com a temps maxim de lliurament el termini
maxim delimitat en el CONTRACTE. Indicar com a
durada del contracte I' establert en el CONTRACTE.

La comanda definitiva a |I' adjudicatari cancel-lara la comanda
de

reserva de crédit
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Quan es publiqui I' adjudicacio i es notifiqui el
adjudicatari i a les altres empreses participants en el
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procés de licitacio, se li remetra el document contractual per
a la seva revisio i signatura electronica. Un cop I' empresa
remeti, al Legal and Public Tenders Department, el contracte
signat per la seva banda, s' iniciara la tramitacid de la
signatura per part de |I' organ de contractacié de I' ICN2.
Signat el document per ambdues parts, es donara per
formalitzat i es remetra al proveidor, juntament amb la
comanda (la comanda tramitada per la web de compres,
anteriorment definit).

El Legal and Public Tenders Department remetra, en el
moment de la formalitzacid, un avis Outlook, al responsable
del contracte, amb la data de finalitzacid del contracte.

Juntament amb |' avis d' Outlook amb el termini maxim per
al lliurament del bé o la prestacid del servei, el Legal and
Public Tenders Department adjuntara una acta de recepcid
del servei, obra o subministrament.

El responsable del contracte haura d'emplenar I'acta amb les
dades que se sollicitin (data de recepcié o finalitzacio del
servei o0, en cas de subministrament, descripcio del
contingut dels paquets rebuts i en el seu cas, possibles
incidencies detectades) i remetre' | a Legal and Public
Tenders Department perqueé tramiti la signatura de I'
empresa i del responsable del contracte.

No obstant aix0, en cas de requerir-se instal-lacié i posada en
marxa per professionals de I'empresa adjudicataria, els
responsables del contracte, després de complimentar |'acta
amb les dades que se sol-licitin, hauran de signar-les
electronicament, amb el técnic d'instal-lacié responsable, en
la data de la instal-lacié.

En el cas dels subministraments, fins que no es procedeixi amb
la

signatura de |' acta de recepcid, no s' iniciara el termini de
garantia de |' objecte de subministrament; i tampoc podra
procedir-se al pagament.
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Els conceptes de les factures hauran de coincidir amb '
establert en el contracte, i no podra carregar-se a la factura,
sota cap concepte, un import o objecte que no coincideixi
amb els que figurin en el contracte.

La/s factura/s, en cas de no ser electroniques i remetre's
mitjangant correu electronic al responsable del contracte,
FACTURA/S s'hauran de remetre al departament de Finances d'ICN2
(purchase@icn2.cat), perque procedeixi amb la seva
comptabilitzacio, amb copia al Legal and Public Tenders
Department (perque doni el vistiplau i poder arxivar-les
degudament a I'expedient).

La/s factura/s, en cas de rebre's directament al
departament de Finances, es remetran al responsable del
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contracte i a la Unitat de Contractacio, per a la conformitat
d'ambdds.
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